
立教池袋中学校・高等学校図書館

利用のしかた
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開館時間

月曜～金曜 ８：３０－１７：３０

土曜 ８：３０－１５：２０

※長期休暇中の開館はホームページやTeams、

掲示物でお知らせします
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図書館の資料について

・図書

・CD/DVD

・雑誌、冊子

・新聞 (英字新聞・立教スポーツ新聞含む)
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貸出について１

＊貸出期間：２週間

＊貸出冊数：中学生３冊、高校生５冊

＊生徒証と借りたい資料をもって

カウンターへ！

※長期貸出についてはホーム

ページやTeams、掲示物で

お知らせします
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貸出について２

＊本・CD/DVD→２週間借りられます
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貸出について３

※このシールが貼ってある本は

借りられません（館内のみ）

コピーすることはできます

＊複写依頼申請書に書いてカウンターへ

（有料です）
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貸出について４

＊雑誌→最新号は館内で読んでください

次号が出たら借りられます
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貸出について５
＊新聞→借りられませんがコピーができます

今日の新聞 今月の新聞

これより前の新聞は２ヶ月分書庫に保管
さらに前の新聞は縮刷版があります
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貸出について６

＊読みたい本が貸出中のとき

→ 予約できます

＊読みたい本が図書館にないとき

→ リクエストできます

（※購入できないものもあります）
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返却について

＊カウンターに持ってくるか、

閉館中は返却ポストへ！

※生徒証はいりません

返却が遅れると担任の
先生を通して督促状
（とくそくじょう）が
届きます！
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本の探し方１

＊PC（図書館HP）で探せます

＊地下書庫にある本も探せます
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＊検索記録カードを利用しよう！

地下書庫にあるものを
読みたいときは
司書に書名、請求記号を教え
てください！



本の探し方２

＊立教池袋中学校・高等学校図書館HP画面より

＊家のPC,スマホ等からアクセス可能！
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キーワード入力

学びの技



本の探し方３
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検索結果

該当の本をクリックするとその本だけの情報がでる

＊立教池袋中学校・高等学校図書館HP画面より

＊配架場所確認



本の探し方４

＊図書館の本は、

探しやすいように分類して並べています

＊本校図書館の本は によって

分類されています

略してNDC（Nippon Decimal Classification）と

もいいます

＊本の情報を

記録して探す

日本十進分類法
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15

地下書庫にあるものを

読みたいときは
司書に書名、請求記号を教え
てください！

本の探し方５



本の探し方６

あらゆる知識を十分野に分け、その一つを十区分、

さらにその一つを十区分します

＊日本十進分類法
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本の探し方７

日本十進分類法
NDC

＊日本十進分類表：福岡工業大学附属図書館HPより引用 17



電子図書館について

＊立教池袋中学校・高等学校電子図書館画面より 18



データベースの使い方
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推薦図書について

雑誌コーナーの隣に
推薦図書コーナーがあります！
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ポイントカードについて

＊貸出１冊ごとに１ポイント

集めるとクリアファイルのプレゼント
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キャレル席の利用の仕方１
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1.カウンターで
キャレル席利用
者記入表を記入

2.記入後、司書に

渡し番号カードを

受け取る
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キャレル席の利用の仕方２
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3.受けとった番号カードと同じ番号が貼ら
れた席に着席する

4.受け取った番号カードは、机の照明の

上に置くこと（利用終了後は番号カード返却）



図書館で守ってほしいこと１

● バッグ等の大きな荷物は

持ち込み禁止（貴重品は手元へ）

● 飲食禁止

（ジュースなどの持ち込みも禁止）

● 携帯電話、音楽機器等の音出し

使用禁止
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図書館で守ってほしいこと２

● 大きな声でしゃべらないこと

● 走り回ったりしないこと

● 書架や本にいたずらをしないこと

以上のことが守れない場合は、
図書館を利用できません

25


